UBND PHUONG MUONG THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NAM THANH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 105/QD-THNT Muwong Thanh, ngay 26 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan li va sir dung Hoc ba s
truwong Tiéu hoc Nam Thanh

HIEU TRUONG TRUONG TH NAM THANH

Can cir Thong tw sé 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia Bé truéng B
Gido duc va Dao tao (GDDT) ban hanh Pieu 1¢ truong tiéu hoc;

Can cit Théng tw sé 27/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia BY trucng B
GDDT ban hanh Quy dinh danh gid hoc sinh tiéu hoc;

Cdn cir Théng tw s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ciia B truong Bo
GDDPT quy dinh thoi han bao quan tai licu chuyén moéon nghiép vu cua nganh Gido
duc,

Can cir Quyét dinh sé 3106/0P-BGDPT, ngay 31/10/2025 ciia B truedéng Bo
GDDT Ban hanh Quy dinh vé chudn hod dinh dang dir licu hoc ba $6;

Can cit Cong van s6 4008/SGDPT-QLCL ngay 22/12/2025 ciia S¢ Gido duc
va Bdo tao tinh Dién Bién vé viéc huong dan thue hién Hoc ba sé doi véi Gido duc
phé théng va Gido duc thwong xuyén nam hoc 2025-2026;

Theo dé nghi ciia Chuyén mén truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan i va str dung Hoc ba
sO cép tiéu hoc tai truong TH Nam Thanh.

Piéu 2. Céc ca nhan, to chirc, bo phan co6 lién quan trong don vi can cir myc
dich, yéu cau cua B Gido duc va Pao tao dé td chire tao 1ap, quan ly va st dung Hoc
ba s6 bao dam dung tham quyén, dung quy dinh ctia phap luat va cac vin ban chi dao
co lién quan.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ki.

Phé Hiéu trudng, Ké toan, T truong chuyén mon, gido vién va cac ci nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 2;

- PVHXH (b/c);

- BGH, TTCM,GV;

- Website truong;
-Luu: VT.

Hoang Bich Hué



QUY CHE
Quy ché quan li va sir dung Hoc ba s truong Tiéu hoc Nam Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 105 /OP-THTL ngay 26/12/2025 ciia Hiéu
truong Truong TH Nam Thanh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh viéc quan li va st dung Hoc ba sb cap tiéu hoc
trong Truong TH Nam Thanh.

2. Béi tuong ap dung

Cén bd quan 1i giao duc, gido vién, nhan vién Truong TH Nam Thanbh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 13 hoc ba duoc s6 hoa, luu trit trén méi truong s6, c¢6 ki xac
thue dién tir ciia c4 nhan va to chirc c6 thim quyén; co gia tri phap 1i dé sir dung
trén méi trudng so.

Picu 3. Nguyén tic tao 1ap, quan li va sir dung Hoc ba sb

1. Hoc ba s6 theo Piéu 2 ctia Quy ché nay 14 tap tin (file) duoc tao ra tir hé
thdng phan mém theo chuan két néi, chuan dir liéu cia B6 GDDT; giai phap tao 1ap
Hoc ba sd phai tao ra ban dir liéu theo tiéu chuan ki thuat do B6 GDDT quy dinh;
ban in, ban thé hién Hoc ba s6 phai bao dam theo thé thirc do BO GDDT quy dinh.

2. Quan li Hoc ba s6 thong nhat theo phan cip quan li nham ning cao hiéu
qua trong cong tdc quan li cua S GDDT, va truong TH Nam Thanh; tao thuan
lgi cho cén b quan li gido duc, gido vién trong viéc st dung va theo doi qua
trinh hoc tap ctia hoc sinh; bao mat va luu trit an toan dir li€u; thay thé hoc ba
gidy.

3. Hoc ba sb phai bao dam yéu cAu an toan, chinh x4c, toan ven, c6 thé xéac
thye, truy vét trén moi truong dién tir va in dudi dang hd so gidy theo ding quy dinh.

Piéu 4. Yéu ciu, cdu tric, ndi dung, tao lip, quan li, sic dung va chinh
sira Hoc ba s

1. Yéu cau vé Hoc ba sb

a) Bao dam luu trix dﬁy du, chinh xac thong tin vé hoc sinh va két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh trong qué trinh hoc tap.

b) Bao dam nhat quan, toan ven thong tin khi hoc ba da dugc phat hanh
(khong thé thay doi thong tin).
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c) Co gia tri phap 1i khi st dung hoc ba va khi thyc hi¢n céc thu tuc hanh
chinh li€n quan dén hoc ba.

d) T6 chtc, ca nhan dugc cdp quyén co thé truy cap dé xem, doc va sir
dung thong tin cta hoc ba trén Céng tra ctru Hoc ba sd truc tuyén.

d) Bao dam an toan thong tin ca nhan theo quy dinh cua phép luat.

e) Pugc luu trit an toan theo quy dinh.

f) Bdo dam thuan tién cho viéc str dung, quan li, tra clru, xac thuc hoc ba
tryc tuyén.

g) Cho phép xuét ra ban mém cua Hoc ba sd, ¢6 thé in duogc trén gidy theo
mau hoc ba quy dinh ciia Bo GDPT dé sir dung trong mdt sd trudng hop cu thé
(néu can).

2. CAu trac, ndi dung cua Hoc ba sb

a) Noi dung trén Hoc ba ) gém cac thong tin ca nhan cua hoc sinh va két
qua hoc tap rén luyén theo quy dinh caa B6 GDDT tai Thong tu sb 27/2020/TT-
BGDDT va cac van ban c¢6 lién quan.

b) Cau trac goi tin ctia Hoc ba sb dung dé trao ddi thong tin (giao dich
dién tir) do Bo GDDT quy dinh bao dam dap Gng chuan dir liéu cia BO GDDT
da ban hanh, bdo mat, an toan thong tin va dap ung cac yéu cu co ban vé Hoc
ba s6 nhu néu tai khoan 1 Piéu 4 ctia Quy ché nay.

3. Tao lap Hoc ba s6

a) Hoc ba s6 duoc tao 1ap tr co s& dir licu nganh GDDT béi cac phﬁn
mém c6 chirc nang tao 1ap Hoc ba s6, bao dam cau trac g61 tin theo quy dinh cua
Bo GDDT; ¢6 ki sb cua gido vién cha nhiém, cua ngudi dimg dau co sd gido duc
dé xac thuc giao dich dién tir; bao dam két ndi dit liéu Hoc ba sd vé co so dit
liéu Hoc ba s cia B GDPT dé phuc vu quan 1i va khai thac str dung rong rai.

b) Trude ngay 25 thang 6 hang nim (d6i véi hoc sinh dd dugc xac nhan
hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoan thanh chwong trinh tiéu hoc) va trudc
ngay 20 thang 8 hang nam (ddi véi hoc sinh can dugc danh gia bo sung dé xét
hoan thanh chuong trinh 16p hoc), Truong TH Nam Thanh déng goi toan bd Hoc
ba s6 thudc pham vi quan 1i gui vé co s& dit liéu Hoc ba sb cua So GDPT dé guri
vé Bo GDDT theo quy dinh.

4. Quan 1i Hoc ba s

a) Vi¢c tao 1ap, phat hanh Hoc ba s6 do Truong TH Nam Thanh chiu trach
nhiém thyc hién theo quy dinh cua B GDDT.

b) Truong TH Nam Thanh chiu trach nhiém thuc hién tao 1ap, phat hanh
va quan li Hoc ba s6 dbi vai tung hoc sinh hoc tap tai co s¢ gido duc. Khi hoc
sinh chuyén truong, co so gido duc thuc hién chuyén giao quyén quéan li Hoc ba
s6 bao dam thu tuc, hd so chuyén trudong theo quy dinh.
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c) Sau‘khi gui d}i: liéu, néu Phét hién ¢6 sai sot, hoc ba can t’hu hoi s& ap
dung theo ludng thu hoi Hoc ba s6 tir cac co sé giao duc 1én h¢ thong co s¢ dir
liéu nganh GDDT.

5. Str dung Hoc ba $6

a) Sir dung ban gidy Hoc ba s6

Hoc ba s c6 thé duoc chuyén d6i sang bém‘ gidy, c6 ndi dung va thé thl’I(E
in nhu mau hoc ba do B6 GDDT quy ,dinh. Khi Fén, noi st dung hc,)cq ba c6 thé
tra ctru (theo ma tra ctru dugc cung ,cép) trén Cong tra ctru hoc ba dé xéc thuc
ndi dung thong tin cua hoc ba trén giay.

b) Str dung Hoc ba s6 trén moi trudng sb

‘ Trén moi t,ru’(‘)'ng s0, khi co yéu c?tu vé hoc ba, nguoi dfmg c6 thé dung ban
mém hoc ba (xuat ra khi tra ctru trén Cong tra ctru hoc ba) dé sur dung.

7 Khi can, noi str dung c6 thé tra ciru (theo ma tra ciru duoc cung cap) trén
Cong tra ctru hoc ba (hoac ung dung VnelD khi dugc tich hop) dé xac thuc ndi
dung thong tin cta hoc ba.

C4c thu tuc hanh chinh va dich vu trong nd1 bo nganh Gido duc thuc hién
két nd1 va chia sé ndi dung hoc ba trén moi trudng so.

c¢) Tra ctu Hoc ba )

T chirc, ca nhan co quyén duoc tra ctru thong tin hoc ba trén Cong tra
ctru hoc ba cua B0 GDDT theo quy dinh cua phap luat. Viéc tra cuu phai bao
dam b%én phap bdo mat, an toan thong tin C?l nhan. Thong tin vé két qua tra clru
trén Cong tra ctru hoc ba c6 gia tri phap 1i dé xac thyc.

d) Thuc hién céc thu tuc hanh chinh

Céac phan mém, ung dung, cac dich vu cong truc tuyén trong nganh Gio
duc phai bdo dam cac chirc nang thuc hién cac thu tuc hanh chinh sir dung hoac
lién quan dén thong tin Hoc ba so trong céc co sé gido duc.

6. Chinh stra thong tin Hoc ba s

a) HQC ba s ,chi duoc stra chita néu co saj sot trudc ngay ,chét gt dir liéu
Hoc ba s6 1én h¢ thong (quy dinh tai khoan 3 Dicu 4 cua Quy ché nay).

b) Tham quyén stra chita va chju trach nhiém vé thong tin hoc ba thudc vé
Truong TH Nam Thanh.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN

Piéu 5. Trach nhiém chung ciia cac ca nhin, t6 chirc tham gia sir
dung Hoc ba so

, 1. Bdo mat tai khpén truy cap hé thong phan mém, khong nho hoic cung
cap tai khoan ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc ciia minh.

2. Thuyec hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu duoc cho phép trén phan mém.
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3. Chiu trach nhiém toan dién vé cac thong tin cap nhat 1én hé thong.
o4 Béo céo kip thoi vé cac van dé bat thuong xay ra khi truy cap vao phan
mem.
Piéu 6. Trach nhiém ciia ciac bd phan, cic nhéin
1. Ban giam hi¢u
a) Hiéu truong

- Ban hanh Quy ché quan li, st dung Hoc ba s6 theo thim quyén, pham
vi quan .

- T6 chure tap hudn, tao diéu kién thuén loi cho gido vién, nhan vién cta
trudong tham gia st dung, khai thdc phan mém Hoc ba s6 mot cach hiéu qua,
ding chirc nang, nhiém vy dugc phan cong.

- Thyc hién trach nhiém quan li nha nudc cua nha truong vé Hoc ba s6;

- Nang cip phan mém quan tri nha truong dap Ung cc yéu cau vé trién
khai Hoc ba so.

- Cung cap va quan li tit ca cac tai khoan str dung Hoc ba s6 ctia nha
truong; gui dang ki ching ,thu’ sO cua truong lén co s¢ dir liéu quan 1i Hoc ba so6
cua So6 GDDT theo phan cap quan Ii.

- Quy dinh th(‘yi gian khéa, mo Hoc ba s6 va quy dinh cac thu tuc cap
nhat, stra chita Hoc ba s6 ding quy dinh.

- Ky duyét, phat hanh Hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day mon hoc
va gido vién chu nhiém 16p da nhap day du ndi dung va ki so.

- X4c nhan hoan thanh va gui dit liéu Hoc ba s6 1én hé thong; thuc hién
thu hoi, chinh stra Hoc ba s6 trén co s¢ dir liéu hoc ba theo quy dinh.

b) Pho Hiéu truong

- Huéng dan cac t?) chuyén mén, GV, Nhan vién nha truong thuc hién
quy trinh st dung Hoc ba s6 theo diing quy dinh hién hanh cua B6 GDDT;

- Rhéi hop véi cé? bd Viettel trong viéc trién khai phan mém, cung cip
thcf)ng tin dé hi¢u ghinh, bo sung kip thoi cac chirc nang cho phu hgp véi nhitng
diéu chinh, thay d61i theo quy dinh cia B§ GDDT;

- Kiém tra thong tin chit ki s6, phé duyét chir ki sé cia CB, GV, NV
trén co s& dir 1iéu Hoc ba so;

- Thuc hién viéc :[iép nhan, quan li, bdo c4o dir li¢u hoc ba tir GV, bdo
cao co so dir li¢u hoc ba vé Phong VHXH;

- T6 chire viée danh gia két qua trién khai Hoc ba s trong nha trudng.

2. Ké toan
Tham muu cho Hiéu truéng vé kinh phi trang bi hé théng phan mém quan
li, két ndi, chia sé dir li¢u Hoc ba so; kinh phi duy tri, van hanh hé thong Hoc ba
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sb va kinh phi thuc hién cac ndi dung khac dé trién khai Hoc ba sb.

3. Giao vién chu nhiém

- Chiu trécI} nhiém danh gia, tong hop két qua gido duc hoc sinh trong
lélp; hoan thanh h6 so danh gia hoc sinh tbeo quy dinh; cap nhat danl‘l sach va so
yéu li lich hoc sinh, ch%u trach nhiém vé thong tin cap nhat vao dau ndm hoc
hodc ngay khi c6 thay doi thong tin cta hoc sinh.

- Bao c‘éo,’ dé {cuét k’jp tho1 vo1 quan tri ,Hé théng ppﬁn mém Hoc jba sé cua
nha trudng ve van dé sy ¢ 101 cap nhat h¢ thong phan mém hodc cac van dé kho
khan, vudng mac khac 1ién quan.

- Theo dbi, kiém tra va ki s6 hoc ba theo quy dinh.

- Thuc hién céc ndi dung khac theo quy ché va phan cong ctia Hiéu truong.

4. Giao vién day mon hoc

- Phéi hop chit ché voéi giép vién cht nhiém vé viéc cung cap két qua danh
gia qua trinh hoc tap, ren luyén, két qua hoc tap cua hoc sinh dé1 véi mon hoc, hoat
dong gido duc dugc giao nhiém vy gidng day bao ddm dang thoi gian, quy dinh.

- Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong ctia Hiéu trudng.

5. Giao vién tin hoc - Quan tri vién Hé thong phan mém Hoc ba so

- Tham muu cho Hiéu trudéng bao dam cac diéu kién vat chat, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ctia phan mém quan tri nha trudng.

- Quan li va bao mat dir liéu, thuc hién khdéa, mé hé théng theo yéu cau cla
Hiéu tru.’()l‘lg Va‘t~ theo quy ché quan 1i Hoc bq sO cua nha truong; cap nhat dir liéu ban
dau vao dau moi ndm hoc hodc co6 su thay doi theo su phan cong cua Hiéu trudng.

- Pé nghi nha cung cip phan mém hodc tham muu C%lO Hi¢u trudéng bao
cao cap c6 tham quyén cap nhat kip thoi cac ndi dung thay doéi theo quy dinh.

- Huéng dan, hd tro cac thanh vién sir dung hoc ba sd trong phan mém
quan 1i truong hoc.

- Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, td, bd phan st dung Hoc ba $0.

- Khai bao thong tin chimg thu s6 ctia don vi trén phan mém quéan 1i Hoc ba sb.

- Thyc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong ctia Hiéu trudng.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Kiém tra va giam sat
1. Cac khau trong qua trinh thyc hién quan 1i va st dung Hoc ba s6 déu
chiu sy thanh tra, }(iém tr\a, giam sat cia Bo GDDT, S¢ GDDPT, Phong VHXH va
cac co quan c6 tham quyén khac.

2. Truong TH Nam Thanh thudng xuyén t6 chirc kiém tra dir liéu ciing
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nhu viéc cdp nhat cac ndi dung ctia can bo quan 1i gido duc, gido vién, hoc sinh
trén phan mém co so dir liéu nganh GDDT.

3. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén phﬁn mém Hoc ba sb khi ¢ yéu ciu
ctia doan thanh tra, kiém tra cép trén.

Diéu 8. Diéu khoin thi hanh

1. Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban cin ctr duoc dan chiéu dé ap
dung cho Quy ché nay dugc sira d6i, bd sung hoic thay thé bang vin ban moi thi
s€ ap dung theo cac van ban moi do.

2. Quy ché nay duoc diéu chinh, b6 sung trong qué trinh trién khai thuc
hién néu phat sinh van dé méi hodc c6 ndi dung khong con phi hop./.



